
ワークショップ企画者・共同企画者の皆様へ 

大会専用 Zoomアカウントの使用について 

 

 大会本番までいよいよ 1 週間となりました。皆様には、Web 開催でのワークショップ運営にあたり、様々な形でと

協力頂きますこと、感謝申し上げます。 

 さて、3月 14日（日）に開催された、第 5回Webサポートグループにて、ワークショップ開催用の Zoom アカウ

ントの使用について、いくつかご質問を頂きましたので、皆様に共有させていただきます。内容をご確認の上、ご準

備をお願い致します。 

 また、何かご不明点がございましたら、大会事務局までお問い合わせください。 

 

ワークショップ企画者の方へ 

⚫ 企画者の皆様には、大会事務局から、ホストとしてミーティング（ワークショップ会場）を立ち上げるための、

ホストアカウント（大会ワークショップ用 Gmail アドレス）と、パスワードを既にメールにてお送りしています。 

⚫ 大会当日に使用するミーティングルームは既に設定されていますので、事前に、このホストアカウントを使っ

て Zoomミーティングのリハーサルを行うことが可能です。 

⚫ ワークショップ会場となる Zoom ミーティングを開室するためには、このホストアカウントでサインインした

企画者（もしくは共同企画者）が、最初にミーティングを開始する必要があります。 

⚫ ホストとなっている企画者（もしくは共同企画者）以外の共同企画者がミーティング（ワークショップ会場）に

入室するためには、ホストから事前にミーティング IDもしくはURLを伝えておく必要があります。ミーティ

ング IDとURLの確認方法にご不安のある方は、次頁のマニュアルを参考にしてください。 

⚫ なお、大会当日は、ワークショップ開始時刻 30 分前に Zoom ミーティング（ワークショップ会場）を開室し

ていただくことになっています。企画者が総会参加等の事情で 30 分前の開室ができない場合には、共同

企画者がホストアカウントを使用し、Zoom ミーティングを開室するよう、企画者内で調整をお願い致しま

す。 

 

ワークショップ共同企画者の方へ 

⚫ 共同企画者の方は、企画者より配布されたミーティング ID もしくは URL から、ご自身のアカウント（大会参加

申込時に登録したメールアドレス）で Zoomミーティングにご入室ください。 

⚫ なお、当日は開始時刻 30 分前に Zoom ミーティング（ワークショップ会場）を開室していただくことになって

います。企画者が総会参加等の事情で 30 分前の開室ができない場合には、共同企画者がホストアカウントを

使用して、Zoomミーティングを開室してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Zoom使用マニュアル 

 

【ミーティング ID／URLの確認方法】                                

 

① Google Chromeのブラウザから Zoomを検索してトップページへ。 

注意） 他のブラウザ(Internet Explorer等)経由でのサインインも可能ですが、この場合上手く使用できない

機能があるようですので、設定上の必要があればGoogle Chromeの使用をお試しください。 

既にご自身の PCにインストールされた Zoom アプリからアクセスした場合、画面が以下のものとは異なります。 

 

 

② 【サインイン】ボタンをクリック。  

注意） 既にご自身が普段使用

しているアカウント（メールアド

レス）でサインインの状態が保

存されている場合、一旦サイン

アウトしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 大会事務局から届いたホストアカウント（大会ワークショップ用Gmailアドレス）とパスワードを入力。 

 



④ 【ミーティング】タブから、ワークショップ名をクリック。 

 

 

 

⑤ 【招待状のコピー】をクリックし、表示された内容を共同企画者にメールで送る。 

 

 

 

 

 



⑥ もし、④～⑤が上手く行かなかったら、【プロフィール】タブから、ミーティング ID と URL をコピーし、共同企画

者にメールで伝えることも可能。 

 
 

 

 

 

【Zoomミーティング 開始方法】                                    

上記①～④と同様の手順を踏み、ワークショップ名の右にある【開始】をクリック。 

 

 


